
เงื่อนไขการปรับกิจกรรม 
1. เพิ่มกิจกรรมใหม ่
2. เพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัตกิารประจ าปี 
3. โครงการเดิมได้รับการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมจากกรมอนามัย 

เอกสารประกอบการขออนุมัติปรับกิจกรรม 
1. หนังสือขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติการและอนุมัติด าเนินโครงการ เรียน อธิบดีกรมอนามัย 
2. แบบฟอร์มการปรับแผน 
3. โครงการใหม่ (กรณีเพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัติการประจ าปี) 
4. แผนการด าเนินงานและการเบิกจ่ายรายเดือน 
5. แนวทางการบริหารความเสี่ยง (กรณีงบประมาณตั้งแต่ 5 แสนบาทขึ้นไป) 
6. ส าเนาโครงการเดิม ก่อนปรับแผน 
7. ส าเนาหนังสือการจัดสรรงบประมาณเพิ่มจากกรมอนามัย 
8. ส าเนาแผนปฏิบัติการที่ได้รับอนุมัติจากกรมอนามัย 

การปรับกิจกรรม
ในโครงการ 
หน่วยงาน  

ส านักโภชนาการ 



จัดท ำแบบฟอร์มกำรปรับแผน 
และเอกสำรตำมท่ีกรมอนำมัยก ำหนด 

บันทึกรำยละเอียดกำรปรับกิจกรรมในโครงกำร 
ตำมที่กรมอนำมัยก ำหนดเสนออธิบดีกรมอนำมัย 

ตรวจสอบ 

เสนอเพื่อควำมเห็นชอบจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักฯ 
ลงนำมเป็นผู้เสนอโครงกำร 

ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำนและปรับปรุง
กิจกรรม/โครงกำรในระบบ DOC 

ผู้รับผิดชอบโครงกำร 

ผู้รับผิดชอบโครงกำร 

พิจำรณำ
อนุมัต ิ

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เห็นชอบ 

หัวหน้ำกลุ่ม บย. 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 

รองอธิบดีกรมอนำมัย 
ที่ก ำกับดูแล 

กลุ่ม บย. 

กลุ่ม บย. 

ผู้รับผิดชอบ/กลุ่มงำนด ำเนินกำรตำมแผน/
โครงกำรที่ได้รับอนุมัติ 

การปรับกิจกรรมในโครงการ 
หน่วยงาน ส านักโภชนาการ 

ถูกต้อง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำน 
ในระบบ DOC 

ส ำเนำแบบฟอร์มปรับแผน/โครงกำรใหม่ให้
กองแผนงำน 


