
สรุปรายงานการประชุม 
สื่อสารให้ความรู้การควบคุมภายใน ส านักโภชนาการ ครัง้ท่ี 1 

วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 เวลา 09.30 – 12.00 น. 
ณ ห้องประชุมกินตามแม่ อาคาร 4 ชั้น 5 ส านักโภชนาการ กรมอนามัย 

ผู้มาประชุม 

1. นางภัทธิรา ยิ่งเลิศรัตนะกุล นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ช านาญการพิเศษ  ประธาน 
2. นางสาวลักษณิน รุ่งตระกูล นักโภชนาการช านาญการ 
3. นางสาวนฤมล ธนเจริญวัชร นักโภชนาการปฏิบัติการ 
4. นางสาวปัทมา ดวงมุสิก นักโภชนาการปฏิบัติการ 
5. นายพิเชษฐ์ พ่ึงนิล  เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 
6. นางสาวสิริลักษณ์ วงศ์ไพฑูรย์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
7. นางอารียา เปลี่ยนพันธ์ เจ้าพนักงานพัสดุ 
8. นางสาวภัทราภรณ์ นุชกระแส นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
9. นางสาวอารียา กรุดเงิน  นักวิชาการสาธารณสุข 
10. นางสาวสไบ อินทโชติ  นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ปฏิบัติการ  เลขานุการ 
11. นางสาวสิริมนต์ จ าปาหอม เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน  ผู้ช่วยเลขานุการ 

ผู้ไม่มาประชุม 

1. นางสาวศศิพร ตัชชนานุสรณ์ นักโภชนาการช านาญการพิเศษ 
2. นางสาวณัฐนิช อินทร์ข า นักโภชนาการปฏิบัติการ 

เริ่มประชุมเวลา 09.30 น. 

วาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

- ไม่มี - 

วาระท่ี 2 รับรองรายงานการประชุมฯ 

- ไม่มี - 

วาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 

  3.1 มาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP ตัวชี้วัดที่ 2.1 ระดับความส าเร็จของการควบคุมภายในและ
แผนบริหารความต่อเนื่อง (BCP) 

        นางสาวสไบ อินทโชติ เลขานุการ แจ้งขั้นตอนการปฏิบัติงานของคณะท างานติดตามและ
ประเมินผลระบบควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยงตาม SOP ดังนี้ 
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86585&mid=33028&mke
y=m_document&lang=th&did=26736 

มติที่ประชุม รับทราบ 

https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86585&mid=33028&mkey=m_document&lang=th&did=26736
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86585&mid=33028&mkey=m_document&lang=th&did=26736
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  3.2 รายงานผลการด าเนินงานของคณะท างานติดตามและประเมินผลระบบควบคุมภายในและ
บริหารความเสี่ยง 

        รายงานผลการด าเนินงานรอบ 5 เดือนแรก ตามมาตรการและแผนการขับเคลื่อนที่ได้ก าหนด 
https://drive.google.com/file/d/11xbtSPm3yWGzYKZ4C0buMGws6c3rxg3y/view?usp=sharing  

มติที่ประชุม รับทราบ 

  3.3 รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน ส านักโภชนาการ ไตรมาสที่ 1 ปี 2565 

        จากการตรวจสอบภายในโดยผู้ตรวจสอบภายในประจ าหน่วยงาน เมื่อวันที่ 7 มกราคม 
2565 ตรวจพบปัญหาด้านต่างๆ และได้สั่งการ/ลงความเห็น ให้ผู้รับผิดชอบแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ตาม Link ที่แนบ 
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86409&mid=33028&mke
y=m_document&lang=th&did=26736 

มติที่ประชุม รับทราบ 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืน ๆ 

  4.1 ระเบียบและข้ันตอนการท างานพัสดุ 

        นายพิเชษฐ์ พ่ึงนิล เจ้าพนักงานพัสดุ ให้ความรู้และก าหนดข้อตกลงด้านงานพัสดุ ดังนี้ 
1.  กรณีจัดซื้อวัสดุบริโภค แล้วไม่น าใบส าคัญมาเบิกจ่ายเงิน ภายใน ๑๐ วัน 
2.  กรณียกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ให้รีบแจ้งงานพัสดุโดยด่วน 
3.  ให้ทุกกลุ่มตรวจสอบใบเสนอราคา ราคาต่อหน่วย ราคารวมให้ถูกต้อง 
4.  ใบขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ต้องให้ตรงกับ 

 ใบเสนอราคา 
 SPEC 
 ผลประโยชน์ทับซ้อน 

5.  การแต่งตั้งคณะกรรมการต้องเรียงล าดับตามอาวุโส 
 วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  แต่งตั้งผู้ตรวจรับ 1 คน 
 วงเงินเกิน 100,000 บาท  แต่งตั้งคณะกรรมการ 3 คน  

หมายเหตุ  ต้องแจ้งให้ผู้มีรายชื่อเป็นคณะกรรมการรับทราบ 
6.  เอกสารจัดซื้อจัดจ้างให้แต่ละกลุ่มจัดท าส าเนาประกอบการจัดซื้อจัดจ้างเก็บไว้ที่กลุ่ม 
7.  กรณีจัดซื้อจัดจ้างในไตรมาส 4 ขอให้เป็นผู้ค้ารายเดิมเท่านั้น  
8.  การขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างขอให้ด าเนินการภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 
๙.  กรณีท่ีผู้ขายผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุแล้ว ให้แต่ละกลุ่มน าเอกสารมาให้งานพัสดุด าเนินการเบิกจ่าย 
10. กรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีแผนการกระจาย เวลาเบิกจ่ายให้แนบใบตอบรับด้วย 

      ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี E-Bidding ตาม Link ที่แนบ 
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-
upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/Scan%20e-bidding.pdf 

https://drive.google.com/file/d/11xbtSPm3yWGzYKZ4C0buMGws6c3rxg3y/view?usp=sharing
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86409&mid=33028&mkey=m_document&lang=th&did=26736
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/th/internalcontrol/download?id=86409&mid=33028&mkey=m_document&lang=th&did=26736
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/Scan%20e-bidding.pdf
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/Scan%20e-bidding.pdf
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        ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตาม Link ที่แนบ 
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-
upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/sop001.pdf 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
เลิกประชุมเวลา 11.30 น. 
 
 
 

นางสาวสิริมนต์  จ าปาหอม เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
ผู้สรุปรายงานการประชุม 

 
นางภัทธิรา  ยิ่งเลิศรัตนะกุล นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ช านาญการพิเศษ 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 

https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/sop001.pdf
https://nutrition2.anamai.moph.go.th/web-upload/6x22caac0452648c8dd1f534819ba2f16c/filecenter/file/audit/sop001.pdf

